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ACTA N° 194

FECHA: Cogua, abril, 29 de 2024
HORA: 9:30 a.m. - 10:00 am.
LUGAR: Comunidad de Cuidado Hogar Nazareth Zipaquira
TEMA: Proceso de Induccién a personal nuevo en el mes de abril 2024

ASISTENTES: Ismael Castro Psicdlogo, Martha Quiroga psicéloga, Diana Aguilar Gestion
Ambiental, Olga Patricia Parra A. Coordinadora

ORDEN DEL DIA:

1. Realizar proceso de induccion a personal que ingreso en el mes de abril 2024.
2. Documentos para socializar

DESARROLLO:

1. Socializar al nuevo trabajador sobre la organizaciéon de la empresa, su filosofia, cultura,
politicas, medidas de bioseguridad, normas de convivencia, convenio, funciones del
cargo, entre otros, brindandole diferentes herramientas para el cumplimiento de sus
funciones que le faciliten su adaptacién y empalme con el equipo de trabajo, generando
sentido de pertenencia y convirtiéndose en miembro efectivo de la Comunidad de Cuidado
Hogar Nazareth. Se realizo invitacion personal y en forma verbal para realizar proceso de
induccion el 22/04/2024 a Wilfer Aguirre Montes y Maria Inés Bello Rodriguez auxiliares
de servicios generales; 29/04/2024 Blanca Lucia Pefia y Leidy Camila Nova auxiliares de
enfermeria.

2. Socializacion de la Plataforma estratégica la cual incluye: Mision, Vision, objetivos,
politicas, valores, estructura y aspectos relacionados con la razon de ser de la institucion.

3. Socializacion de los estudios previos, anexo técnico y formatos del convenio No. 7452-
2021.

Socializacion del Pacto de Convivencia Institucional.

Socializacion de los protocolos de seguridad: Actividades Cotidianas, Casos Fortuitos,
Evidencia y sospecha, Prevencion de accidentes.

6. Socializacion de como ingresar a la pagina de la Secretaria de Integracion Social para
acceder al mapa de procesos donde se encuentran todos los formatos autorizados.
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Compromisos:

Sede Principal: Carrera 7 # 32 -12 / Ciudadela San Martin
Secretaria Distrital de Integracién Social

Teléfono: 3 27 97 97

Correo electrénico institucional: integracion@sdis.gov.co
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Compromisos

Responsables

Fecha de Ejecucién

eficacia en el cargo.

Conocer y cumplir a cabalidad con todos los
lineamientos, protocolos, funciones que se
requieren para desempenarse con eficiencia y

auxiliar servicios
generales y
auxiliares de
enfermeria

A partir de la fecha

CONVOCATORIA. *Continuar realizando induccién al nuevo personal que ingrese en el mes de

mayo 2024.

En constancia de lo anterior firman:

Nombres y Apellidos

Olga Patricia Parra A.

Cargo o Tipo de
vinculacién

Coordinadora

Dependencia

Hogar Nazareth

Ismael Castro Psicologo Hogar Nazareth
Martha Quiroga Psicologa Hogar Nazareth
Diana Aguilar Gestion Ambiental Hogar Nazareth

Wilfer Aguirre Montes

Auxiliar servicios
generales

Hogar Nazareth

Maria Ines Bello
Rodriguez

Auxiliar servicios
generales

Hogar Nazareth

Blanca Lucia Pena

Auxiliar enfermeria

Hogar Nazareth

Leidy Camila Nova

Auxiliar enfermeria

Hogar Nazareth

Anexos: Registro fotografico

Elaboré: Martha Quiroga — Ismael Castro

Sede Principal: Carrera 7 # 32 -12 / Ciudadela San Martin
Secretaria Distrital de Integracién Social

Teléfono: 3 27 97 97

Correo electronico institucional: inteqracion@sdis.qov.co




INDUCCION

22/4/2024 12:06 p.
Cundinamarca




